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內容發展 

資料重點 ．資料一︰定安邨地圖及居民委員會建議的搬遷方案 

．資料二：定安邨居民對現時交通情況的意見 

延伸思考 ．「我」的身份是什麼？ 

定安邨居民委員會主席黃英秀。 

 

．「我」的寫作任務是什麼？ 

撰寫一封建議書，向東區區議會建議搬遷定安邨巴士站

的位置。 

 

．這份建議書需要包含什麼內容？ 

首先要點出現時定安邨的交通問題，即先總結資料二當

中居民的意見；然後解釋居民委員會所建議的方案如何

能紓緩以上問題。 

 

．建議書需要包括什麼格式文字？ 

以公函書寫的建議書須包括上款、標題、祝頌語、署名、

啟告語、日期，亦可有附件內容。 

 

．寫這份建議書時需要注意什麼？ 

這份建議書是針對特定問題所撰寫，所以需要清晰指出

問題所在；同時建議書是撰寫給區議會，語氣宜得體有

禮。 
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參考範文（548字） 

東區區議會主席台鑑： 

 

搬遷定安邨巴士站計劃建議書 

 

定安邨居民委員會素以關注定安邨的民生事項為首務。有見

定安邨今年初開通往返市區及區內的新巴士站後，出現嚴重交通

問題，特來函就巴士站選址提出建議。 

首先，新巴士站的位置不便利邨內居民。現時往市區的巴士

站位置，令邨內 A、B座居民須橫跨三個過路處方能抵達，對趕

時間上班的居民十分不便。 

其次，前往市區及區內的新巴士站位置，均過於靠近出入商

場停車場的路口，在上下班高峰期容易造成交通擠塞。本邨商場

停車場設有四百個車位，現時尤其是前往區內的巴士站位置過於

接近停車場出入主要馬路的分岔路路口，若同一時間有數輛巴士

準備靠站，會阻礙出入停車場的車輛，造成更嚴重的交通擠塞，

阻礙邨內車輛出入。 

有見現時巴士站未能滿足居民對優質交通的期待，本委員會

謹據居民意見，建議當局搬遷巴士站位置。往市區的巴士站可搬

至近 C、D座一側的行人過路處旁，使其更靠近 A、B兩座居民

過路處；往區內的巴士站則搬至對面馬路相近位置，以相對遠離

停車場分岔路，避免巴士停靠影響車輛出入停車場。 

該建議方案相信能有效改善現時巴士站不便利居民的問題，

同時可避免交通高峰時間的阻塞問題。還望區議會參酌採納，令

定安邨交通問題儘早改善。 

 

敬祝 

台安 

 

定安邨居民委員會主席 

黃英秀謹啟 

 

二零二四年十月十五日 

 

附件：巴士站建議搬遷方案圖 

(1)格式文字：稱謂及知

照語 

(1)格式文字：標題  

 

(2)引言：交代寫作背景

及目的，表明所針對的

事項 

(3)正文一：根據資料二

解釋現時巴士站不能便

利居民使用 

(3)正文二：根據資料

二，解釋現時巴士站位

置如何影響邨內交通 

 

 

 

(4)正文三：根據資料

一，就巴士搬遷提出建

議，並解釋方案的作用 

 

 

(5)結語：解釋方案好

處，希望區議會能重視

建議 

 

(6)格式文字：公函書寫

的建議書須具祝頌語、

身份、署名、啟告語，

及日期 

 

 

 

(6)格式文字：建議書可

包括附件 

 


